
, .

DAI HOC DA NANG CONG HOA xA HOI CHU 'NGHiA VI~T NAM
TRrrONG Df:\i HQC NGOf:\I NGD DQc l~p ~ TV do - H~nh phuc

S6: ,6~~ IDHNN-DT
VIv trien khai dao tao true tuyen cac

hoc phan hoc ky 2 nam hoc 2019-2020

fJd N!ing, ngdy01 thang ~ niim 2020

Kinh giri: Thu tnrong cac don vi.

Can cu' cong van s6 795/BGDDT-GDDH ngay 13/3/2020 'cua BQGiao due va Dao
tao v~ viec trien khai cong tac Dao tao til xa (DTTX) ling ph6 voi dich Covid-19, cong
van s6 988/BGDDT-GDDH ngay 23/3/2020 cua BQ Giao due va Dao tao v~ viec dam

bao ch~t hrong DTTX trong thai gian phong chong dich Covid-19; cong van s6
958/DHDN-DT ngay 18/3/2020 cua Dai hoc Da Ning v~ viec trien khai cong tac DTTX
trong thai gian sinh vien chua hoc t~p trung, truce tinh hinh dich benh Covid-19 con di6n
biSn plnrc tap tren pham vi ca mroc, Hieu tnrong de nghi cac dan vi trien khai dao tao
true tuyen cac hoc phan thuQc hQc ky 2 nam hQc2019-2020 nhu sau:

1. T5 chlic dao tl;lotrt,rc tuySn t~t ca cac hQc phAn thuQc hQc ky 2 nam hQc 2019-

2020 tu ngay 06/4/2020. Ap d\lllg cho dt ca cac h~, cac b~c, cac hinh thlic dao tl;lotl;li
Truang.

a) Cac Khoa, T5 BQ mon, giang vien dang ky cac lap hQCphAn trien khai giang
dl;lytrt,rctuySn (Ph\l l\lc 1) co xac nh~n clla Truong khoa va gili ve Phong Dao tl;lo,Phong
Thanh tra phap chS truac ngay 03/4/2020.

b) D6i vai cac hQc phAn khong th€ trien khai giang dl;lytn,rc tuySn, nhu: Giao d\lC
the ch~t, Thl,fc t~p t6t nghi~p. Tuy thea tinh hinh thl,fc te, Truang se di~u chinh kS hOl;lch
hQc t~p cua hQc phAn sau khi sinh vien tro ll;lihQc t~p. Dfr li~u sinh vien da dang ky VaG
cae lop hQcphAnnay v~n dUQ'cluu gill-.

,,
c) Cac hQc phAn trien khai dao tl;lOtrl,fctuySn thl,fc hi~n thea quy djnh t~m thai v~

dao tl;lo trt,rc tuySn leSt hqp vai dao tl;lotruy~n th6ng tl;liTrual1g D~i hQCNgol;li ngfr -
DHDN (QuySt dtnh s6 259/QD-DHNN ngay 27/3/2019). Quy trinh triSn khai duQ'c thl,fc

hi~n thea huang d~n 0 pI1\!h,lc2.

d) KiSm tra danh gia

- Giang vien danh gia qua trinh hQCt~p cua nguai h9C thong qua h~ th6ng LMS va
Microsoft Teams ho?c cac ling dl,mgdl;lyhQc trt,rctuyen thea thai gian tl1\Xckhac;

- Lich thi/danh gia cu6i ky se duQ'cdi~u chinh tuy 'theo tinh hinh thl,fcteo

- Di~u ki~n thildfmh gia cu6i ky:
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+ Sinh vien/hoc vien phai hoan thanh hoc phi hoc ky 2 nam hQC2019-2020 thea
quy dinh

+ Tham gia va hoan thanh cac heat dong hoc t?P tren h~ thong LMS, Microsoft
Teams hoac cac irng dung day hoc true tuyen thea thai gian thuc khac, cac yeu c~u cu thS
khac cua CTBT, giang vien phu trach lap.

2. Phong Bao tao ra Thong bao cho sinh vien bi~t vS viec dang ky, tham gia hoc

true tuyen va diSu kien dS thi/danh gia, kiem tra trong hoc true tuyen,

3. Phong Cong tac sinh vien, Phong T6 chirc hanh chinh (T6 truyen thong), Dean
thanh nien - H9i sinh vien, cac Khoa thuc hien thong bao rong rai qua h~ thong thong tin

dien illdS sinh vien bi~t va dang ky tham gia hoc tnrc tuyen.

4. Phong Thanh tra - Phap ch~ thea d5i viec triSn khai giang day true tuyen cua

Khoa/giang vien, bao cao Hi~u tnrcmg vi~c tlwc hi~n cong tac gifmg d~y thea quy dinh.

5. Trung Him CNTT va HQCli~u, T6 Quan tri m~ng xay d\fng cae tai li~u hu6ng
d~n, t?P hu~n cho giang vien va sinh vien, h6 trQ'Khoa/giang vien triSn khai giang d~y

,
trvc tuyen.

6. Trang qua trinh triSn khai, cae Khoa/GV c6 yeu c~u h6 trQ'ky thu?t vui long . i
lien h~:

+ Nguy~n Van H6ng Quang (Email: nvhquang@ufl.udn.vn; Bi~n tho~i:

0935120886)

+B~ng NgQc Sang (Email: dnsang@ufl.udn.vn; Bi~n tho~i: 0905526255)

Hi~u trucmg dS nghi cac dan vi nghiem uk triSn khai th\fc hi~n.
I I \

Tran trQng./.

No'i nhiin:
- D(,lihQ~Dft N~ng (dS b/cao)
- Ban Giam hi~u;
- Khoa Lu~t, LLCT, KTCT (DH Kinh t6);
- Khoa TLGD, Ngfr Van, Tin hQc (DH Su ph(,lm);
- Cac don vi trvc thuQc;
- Luu: VT, P.DT.

W HI:¢U TRUONG
,I ,

PGS.TS. Nguy~nVan Long
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ĐẠI HỌC NGOẠI NGỮ 

KHOA …………….. 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

ĐĂNG KÝ 
Triển khai các học phần đào tạo trực tuyến 

 

I. Các lớp học phần triển khai đào tạo trực tuyến 

 

STT 

 
Tên lớp học phần Tên giảng viên 

Thời gian triển khai 

giảng dạy trực tuyến 

(thực tế đã triển khai) 

Ghi chú 

1 Môn A (Ghi đúng theo thời 

khóa biểu) 

Nguyễn Văn A   

2 Môn B Nguyễn Văn B   

3 Môn V Nguyễn Văn C   

… … …  … 

 

II. Đề xuất, kiến nghị (nếu có) 

....................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................... 

  

 TRƯỞNG KHOA 



 

 

ĐẠI HỌC ĐÀ NẴNG 
TRƯỜNG ĐẠI HỌC NGOẠI NGỮ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

HƯỚNG DẪN 
Về việc triển khai các lớp học phần đào tạo trực tuyến 

 

I. MỤC ĐÍCH 

 Thống nhất việc triển khai đào tạo trực tuyến tại Trường Đại học Ngoại ngữ - Đại 

học Đà Nẵng 

II. TÀI LIỆU VIỆN DẪN 

1. Công văn số 988/BGDĐT-GDĐH ngày 23/3/2020 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc 

đảm bảo chất lượng đào tạo từ xa trong thời gian phòng chống dịch Covid-19. 

2. Quyết định số 259/QĐ-ĐHNN ngày 27/3/2019 của Hiệu trưởng Trường Đại học Ngoại 

ngữ về việc ban hành quy định tạm thời về đào tạo trực tuyến kết hợp với đào tạo truyền 

thống tại Trường Đại học Ngoại ngữ - ĐHĐN. 

 

III. QUY TRÌNH 

1. Lưu trình 

Bước Trình tự thực hiện Trách nhiệm 

1 

 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

 

9 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Giảng viên 

 

Quản trị LMS 

Giảng viên 

Giảng viên 

Giảng viên 

Giảng viên 

Giảng viên 

Giảng viên, SV 

Phòng TTrPC, Phòng 

ĐT 

Yêu cầu khởi tạo khóa học trên LMS 

Phê duyệt yêu cầu tạo khóa học trên LMS 

Ghi danh SV vào khóa học trên LMS 

Tạo lớp trên phần mềm MS Teams 

Ghi danh SV vào lớp trên MS Teams 

Lập lịch biểu giảng trực tuyến trên MS Teams 

Thực hiện giảng trực tuyến trên MS Teams 

Xây dựng nội dung học tập trên LMS 

Kiểm tra, giám sát 



2 

 

 

 

2. Mô tả chi tiết 

Bước Trình tự thực hiện Trách nhiệm 

1.  

Yêu cầu khởi tạo khóa học trên LMS: 

GV đăng nhập vào hệ thống LMS của Trường/Khoa, thực hiện yêu 

cầu khởi tạo khóa học theo kế hoạch giảng dạy của học kỳ trên LMS 

(Request Course). 

Quy ước: 

- Tên khóa học: 1920_[Tên lớp học phần] 

Ví dụ: 1920_HPCM 1 (Biên phiên dịch nâng cao)-12 

- Tên rút gọn: Mã lớp học phần 

Ví dụ: 4112843.1920.16.12 

Giảng viên 

2.  
Phê duyệt yêu cầu tạo khóa học trên LMS:  

Quản trị hệ thống phê duyệt yêu cầu tạo khóa học không quá 3 ngày 

khi có yêu cầu tạo khóa học. 

Quản trị hệ 

thống 

3.  
Ghi danh SV vào khóa học trên LMS: 

Căn cứ danh sách lớp học phần trên tài khoản giảng dạy tại Hệ thống 

tác nghiệp đào tạo của Trường, GV ghi danh sinh viên vào khóa học 

Giảng viên 

4.  

Xây dựng nội dung học tập trên LMS: 

GV cung cấp kế hoạch học tập, đề cương học phần, các quy định về 

lớp học phần giảng dạy trực tuyến, tài liệu tham khảo, bài giảng theo 

chủ điểm học phần, bài tập kiểm tra đánh giá học phần; mở các diễn 

đàn thảo luận trao đổi với SV. 

Căn cứ vào quá trình tham gia học tập trên LMS, GV đánh giá điểm 

quá trình cho SV 

Giảng viên 

5.  

Tạo lớp trên phần mềm MS Teams: 

GV cài đặt phần mềm MS Teams; sử dụng tài khoản 

abc@gv.ufl.udn.vn đã được cấp (mật khẩu ban đầu là 

Random@123) để tạo lớp theo kế hoạch đào tạo học kỳ. 

Quy ước đặt tên Lớp: 1920_[Tên lớp học phần] 

Ví dụ: Ví dụ: 1920_HPCM 1 (Biên phiên dịch nâng cao)-12 

Giảng viên 

6.  

Ghi danh SV vào lớp trên MS Teams: 

Căn cứ danh sách lớp học phần trên Hệ thống tác nghiệp đào tạo, 

GV ghi danh SV vào lớp hoặc cung cấp mã code để SV tham gia vào 

lớp trên MS Teams. 

GV thêm tài khoản hotroufl@gv.ufl.udn.vn và 

ttpcufl@gv.ufl.udn.vn vào các lớp được tạo trên MS Teams để các 

đơn vị liên quan kiểm tra, theo dõi việc giảng dạy trực tuyến 

Giảng viên 

mailto:abc@gv.ufl.udn.vn
mailto:hotroufl@gv.ufl.udn.vn
mailto:ttpcufl@gv.ufl.udn.vn
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Bước Trình tự thực hiện Trách nhiệm 

7.  

Lập lịch biểu giảng trực tuyến trên MS Teams. 

GV sử dụng chức năng Calendar trên MS Teams để tạo lịch giảng 

trực tuyến.  

Thời gian giảng trực tuyến có thể linh động, tuy nhiên để đảm bảo 

không xung đột lịch tham gia trực tuyến của sinh viên, GV nên tập 

trung giảng vào khoảng thời gian theo thời khóa biểu đã xếp cho lớp 

học phần. 

Giảng viên 

8.  

Thực hiện giảng trực tuyến trên MS Teams: 

- GV thực hiện việc giảng trực tuyến theo lịch biểu đã được lập. 

Trước khi bắt đầu buổi giảng, thực hiện chức năng Ghi lại buổi 

giảng (Record metting) để SV có thể xem lại buổi giảng. 

 

Giảng viên, 

Sinh viên,  

9.  

Kiểm tra, giám sát 

- Phòng TTrPC, Phòng Đào tạo căn cứ lịch giảng trực tuyến của GV, 

thực hiện theo dõi việc thực hiện nề nếp giảng dạy, học tập theo quy 

định 

Phòng 

TTrPC, 

Phòng ĐT 

 

 

 

 

 


